
ZARZĄDZENIE NR 208/2024 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY OSTRZESZÓW 

Z DNIA 31 GRUDNIA 2024 R. 
 

w sprawie: powołania Komisji wyjaśniającej odpowiedzialnej za prowadzenie 

postępowań w ramach Procedury dokonywania zgłoszeń 

zewnętrznych naruszeń prawa i podejmowania działań następczych 

w Urzędzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie 

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.), w związku z § 2  pkt. 6  zarządzenia 

Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów nr 206/2024 z dnia 23 grudnia 2024 r. 

w sprawie ustalenia Procedury dokonywania zgłoszeń zewnętrznych naruszeń 

prawa i podejmowania działań następczych w Urzędzie Miasta i Gminy 

w Ostrzeszowie zarządzam, co następuje: 
 

 

§ 1. 1. Powołuję Komisję wyjaśniającą, zwaną dalej „Komisją”, odpowiedzialną 

za prowadzenie postępowań w ramach Procedury dokonywania 

zgłoszeń zewnętrznych naruszeń prawa i podejmowania działań 

następczych w Urzędzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie, ustalonej 

zarządzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszów nr 206/2024 z dnia 23 

grudnia 2024 r., w następującym składzie: 

     1) Wojciech Bąk, 

     2) Małgorzata Łuszczyn, 

     3) Paweł Wabnic. 

2. Wyznaczam Pana Wojciecha  Bąka na koordynatora działań Komisji. 

3. Wyznaczam Pana Pawła Wabnica do prowadzenia Rejestru zgłoszeń 

zewnętrznych. 
 

 

 

 

§ 2. 1. Komisja realizuje czynności związane z obsługą zgłoszenia naruszenia 

prawa, określone w § 3 ust. 4 zarządzenia Burmistrza Miasta i Gminy 

Ostrzeszów nr nr 206/2024 z dnia 23 grudnia 2024 r. w sprawie ustalenia 

Procedury dokonywania zgłoszeń zewnętrznych naruszeń prawa 

i podejmowania działań następczych w Urzędzie Miasta i Gminy 

w Ostrzeszowie. 

2. Każdy z członków Komisji uprawniony jest do przyjęcia zgłoszenia 

naruszenia prawa. 

3. Podejmowanie wszelkich działań następczych w przypadku zgłoszenia 

naruszenia prawa, następuje w składzie co najmniej dwuosobowym. 

4. Koordynator, o którym mowa w  § 1 ust. 2, stoi na czele Komisji 

wyjaśniającej i do jego zadań należy w szczególności : 

1) koordynowanie zadań członków Komisji wyjaśniającej, 

2) uczestniczenie w procesie weryfikacji zgłoszenia, 

3) wyznaczanie składu, o którym mowa w ust. 3, 

4) kontrola i nadzorowanie działań podejmowanych przez składy Komisji 

prowadzące postępowanie wyjaśniające, poprzez wydawanie 

wiążących poleceń co do sposobu postępowania oraz 

proponowanych działań naprawczych, 

5) kontrola i nadzór nad prowadzeniem Rejestru zgłoszeń zewnętrznych. 

 
 

 

 

 



§ 3. 1. Członkowie Komisji w wykonywaniu swoich zadań są bezstronni.  

2. Członkowie Komisji zapewniają ochronę poufności i tożsamości sygnalisty, 

osoby której dotyczy zgłoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej 

w zgłoszeniu, w tym osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia i osoby 

powiązanej z sygnalistą. 

3. Członkowie Komisji są zobowiązani do zachowania tajemnicy w zakresie 

informacji i danych osobowych, które uzyskali w ramach przyjmowania 

i weryfikacji zgłoszeń wewnętrznych, oraz podejmowania działań 

następczych, także po ustaniu stosunku pracy. 

4. Członkowie Komisji po otrzymaniu zgłoszenia naruszenia przetwarzają 

dane osobowe w zakresie niezbędnym do przyjęcia zgłoszenia lub 

podjęcia ewentualnego działania następczego. Dane osobowe, które 

nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są przez nich 

zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. 

Usunięcie tych danych osobowych następuje w terminie 14 dni od chwili 

ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. 

5. Członkowie Komisji usuwają dane osobowe oraz niszczą dokumenty 

związane ze zgłoszeniem po upływie okresu przechowywania 

tj. po upływie 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym 

zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań 

zainicjowanych tymi działaniami, chyba że dokumenty związane 

ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań przygotowawczych lub 

spraw sądowych lub sądowo administracyjnych. Z usunięcia danych oraz 

zniszczenia dokumentów Komisja sporządza protokół. 

6. Członkowie Komisji zostali poinformowani o przepisach karnych 

i odpowiedzialności karnej w przypadku ujawnienia tożsamości sygnalisty, 

osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia lub osoby powiązanej 

z sygnalistą.  

7. Członkowie Komisji zostali przeszkoleni w zakresie przetwarzania danych 

osobowych oraz zapoznani z obowiązującymi w Urzędzie Miasta i Gminy 

w Ostrzeszowie Politykami Ochrony Danych Osobowych oraz pozostałą 

dokumentacją z zakresu bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych 

oraz zobowiązani do ich przestrzegania.  
 

 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.    
 
 
 

Burmistrz  

Miasta i Gminy Ostrzeszów 
 

                  wz. 

   /-/ Marcin Łuczak 
 

   Zastępca Burmistrza 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opr. W. Bąk 


