ZARZADZENIE NR 191/2024
BURMISTRZA MIASTA | GMINY OSTRZESZOW
Z DNIA 4 GRUDNIA 2024 R.

w sprawie: powotania Komisji wyjasniajgcej odpowiedzialnej za prowadzenie

postepowan w ramach Procedury dokonywania zgloszen
wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Ostrzeszowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pozn. zm.), w zwigzku z § 2 pkt. 5 zarzgdzenia
Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow nr 159/2024 z dnia 12 pazdziernika 2024 r.
w sprawie wdrozenia Procedury dokonywania zgtoszen wewnetfrznych naruszen

prawa

i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Ostrzeszowie zarzgdzam, co nastepuje:

§1. 1.
2,
3.
§2. 1.
2.
3.
4,

Powotuje Komisje wyjasniajgcqg, zwang dalej ,,Komisjq"”, odpowiedzialng
za prowadzenie postepowan w ramach Procedury dokonywania
zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Miasta iGminy w Ostrzeszowie, ustalong
zarzgdzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Ostrzeszow nr 159/2024 z dnia 12
pazdziernika 2024 r., w nastepujgcym sktadzie:

1) Wojciech Bgk,

2) Matgorzata tuszczyn,

3) Pawet Wabnic.

Wyznaczam Pana Wojciecha Bgka na koordynatora dziatan Komisji.
Wyznaczam Pana Pawta Wabnica do prowadzenia Rejestru zgtoszen
wewnetrznych.

Komisja realizuje czynnosci zwigzane z obstugqg zgtoszenia naruszenia
prawa, okreslone w § 3 ust. 2 pkt 3 zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Ostrzeszow nr 159/2024 z dnia 12 pazdziernika 2024 r. w sprawie wdrozenia

Procedury dokonywania zgtoszeh wewnetrznych naruszen prawa

i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Ostrzeszowie.

Kazdy z cztonkédw Komisji uprawniony jest do przyjecia zgtoszenia

naruszenia prawa.

Podejmowanie wszelkich dziatan nastepczych w przypadku zgtoszenia

naruszenia prawa, nastepuje w sktadzie co najmniej dwuosobowym.

Koordynator, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, stoi na czele Komisji

wyjasniajgcej i do jego zadan nalezy w szczegdlnosci :

1) koordynowanie zadan cztonkdw Komisji wyjasniajgcej,

2) uczestniczenie w procesie weryfikacji zgtoszenia,

3) wyznaczanie sktadu, o ktérym mowa w ust. 3,

4) kontrola i nadzorowanie dziatan podejmowanych przez sktady Komisji
prowadzgce postepowanie wyjasniajgce, poprzez wydawanie
wigzgcych polecen co do sposobu postepowania oraz
proponowanych dziatan naprawczych,

5) konfrola i nadzér nad prowadzeniem  Rejestru  zgtoszen
wewnetrznych.



§ 3.

§ 4.

. Cztonkowie Komisji w wykonywaniu swoich zadan sq bezstronni.
. Cztonkowie Komisji zapewniajg ochrone poufnoscii tozsamosci sygnalisty,

osoby ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu, w tym osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia i osoby
powigzanej z sygnalistq.

. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie

informaciji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy.

. Cztonkowie Komisji po otrzymaniu zgtoszenia naruszenia przetwarzajq

dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub
podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sq przez nich
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane.
Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

. Cztonkowie Komisji usuwajg dane osobowe oraz niszczg dokumenty

zwigzane ze zgtoszeniem po  uptywie okresu przechowywania
tj. po uptywie 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniomi, chyba ze dokumenty zwigzane
ze zgtoszeniem stanowiq czes$¢ akt postepowan przygotowawczych lub
spraw sgdowych lub sgdowo administracyjnych. Z usuniecia danych oraz
zniszczenia dokumentdw Komisja sporzgdza protokot.

. Cztonkowie Komisji zostali poinformowani o przepisach karnych

i odpowiedzialnosci karnej w przypadku ujawnienia tozsamosci sygnalisty,
osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej
z sygnalistq.

. Cztonkowie Komisji zostali przeszkoleni w zakresie przetwarzania danych

osobowych oraz zapoznani z obowigzujgcymi w Urzedzie Miasta i Gminy
w Ostrzeszowie Politykami Ochrony Danych Osobowych oraz pozostatg
dokumentacjq z zakresu bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych
oraz zobowigzani do ich przestrzegania.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Ostrzeszéw

/-/ Patryk Jedrowiak

Opr. W. Bgk






